SAMVERKAN

STOCKHOLMSREGIONEN
En trygg, séker och stérningsfri region

Snabbguide fo

r (S)WIS

(skyddat webbaserat
informationssystem)

WIS dr ett informationssystem som dgs av staten och som skots av Myndigheten for samhadllsskydd
och beredskap, MSB. Syftet dr att aktorer, som pa olika satt har ansvar for krisberedskap, ska kunna
dela och fa information pad ett sdkert sdtt. Systemet finns pd www.swis.se och dr gratis.

Om din organisation &r ansluten till WIS far du inlogg-

ningsuppgifter fran din lokala aktdrsadministrator. Om

den inte &r ansluten, klicka ldngst ner till hoger pa hem-
sidan www.swis.se dér det star Ansék om konto. Du far

da kontakt med WIS-supporten pd MSB.

Systemet anvinds av samhéllsaktorerna i Samverkan
Stockholmsregionen, bland annat for att formedla vecko-
visa ldgesbilder och for att dela information i hiindelse-
kalendern i samband med akuta héandelser eller hiandel-
ser som kriver sédrskild hantering.

Ordet ”hindelse” anvinds 1 WIS for att beskriva var

du hittar information som ror ett visst &mne eller tema.
Hindelser kan vara veckovisa ldgesbilder, dokumenta-
tion av 6vningar eller ldgesbilder av plotsliga hindelser.
Alla hindelser och noteringar i systemet &dr kronologiskt
ordnade, antingen utifran nir de publicerades eller nér
hédndelsen ifraga kommer att ske.

I hdndelsen Samverkan Stockholmsregionen — ordinarie
laige 14ggs varje torsdag ut regionala ldgesbilder. Hér dr
rubriken Légesbild, kompletterad med aktuellt vecko-
nummer.

Vid akuta eller specifika situationer som kriver sérskild
hantering (aktiverat lige) publiceras ldgesbilderna under
rubriken Samverkan Stockholmsregionen — aktiverat
ldge, foljt av underrubriken Léigesbild plus en kort be-
skrivning av hiindelsen.

Under Samverkan Stockholmsregionen — héndelse-
kalender hittar du hindelser som &r kiinda i forvig och
som aktorerna sjilva skriver in. Detta dr hindelser som
kan komma att kriva samverkan, till exempel stats-
besok, omfattande trafikomldggningar, stérre sport-
evenemang eller demonstrationer.

Mer om WIS hittar du i MSB:s introduktionsfilm.



Sa hdr tar du del av information

1. Logga in i WIS via hemsidan www.swis.se.

2. Klicka pa fliken Hdéndelser och leta upp Samverkan
Stockholmsregionen. Har finns tre rubriker — Ordinarie
ldage, Aktiverat ldge och Héndelsekalender.

3. Om du inte kan 6ppna en rubrik/ett hindelsenamn
kan det bero pa att lasritten ar begransad. Klicka da pa
fliken Be om Idisrdtt nast langst till hoger. En forfragan
skickas da till Lansstyrelsen, som maste godkdnna
begéran innan du kan fortsitta. Det flesta aktorer i
Stockholms ldn har dock redan ldsritt.

4. For att placera hiandelser ldttdtkomligt pa din person-
liga startsida i WIS, klickar du pa stjdrnan bredvid
hiindelsenamnet.

Om du inte vill se noteringar som &r atertagna/gver-
strukna i hdndelsen Samverkan Stockholmsregionen
— héindelsekalender, klickar du pa Visa bara i det bla
filtet och viljer sedan Enbart gdllande noteringar.

Om du vill fa meddelande via mejl eller sms nir nagon
gor en notering i en hindelse klickar du pa Meddelande-
utskick och véljer sedan den hindelse som du vill f6lja.
Detta forutsitter att du lamnat dina kontaktuppgifter
langst upp i vénstra hornet.

Sa hdr delar du information

1. Klicka pa den héndelse du vill ga in under, till exem-
pel Samverkan Stockholmsregionen — ordinarie ldige
eller Samverkan Stockholmsregionen — aktiverat lige.
(For information om héndelsekalendern se nedan.)

2. Klicka pa Skriv notering langst upp i hogra hornet.

3. Vilj vilken typ av notering du ska skriva — anteck-
ning, lagesrapport, beslut, motesanteckning, kalender-
hiindelse eller kartpost.

4. Klicka pa Valda aktorer. Det innebir att informationen
blir tillgéinglig for aktorer i Samverkan Stockholms-
regionen.

5. Skriv en kort rubrik eller ett nyckelord som beskriver

vad din information handlar om.

. Ge mer information i rutan nertill.

7. Du kan bifoga en fil genom att klicka langst ner pa
Bifogade filer.

8. Nir du dr fardig, klicka pa Publicera eller Skicka for
godkdnnande. Noteringen skickas da till en anvéndare
i din organisation som har réttigheter att publicera
informationen.
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Sa hdr ldgger du till en aktivitet i
hdndelsekalendern

1. Klicka pa rubriken Samverkan Stockholmsregionen
— hdndelsekalender .

2. Klicka pa Skriv notering langst upp i hogra hornet.
Om du inte kan 6ppna rubriken kan det bero pa att
lasrétten dr begrinsad. Klicka da pa fliken Be om ldis-
réitt ndst langst till hoger. En forfragan skickas da till
Linsstyrelsen, som maste godkidnna begédran innan du
kan fortsitta.

3. Vilj kalenderhéndelse for vilken typ av notering du
vill skriva.

4. Klicka pa Valda aktorer. Det innebir att informationen
blir tillgénglig for aktorer i Samverkan Stockholms-
regionen.

5. Skriv en kort rubrik eller ett nyckelord som beskriver

vad din information handlar om.

. Vilj start och slutdatum for aktiviteten.

7. Skriv mer utforligt vad det handlar om, alternativt
ldgg in en lank som ger mer information.

8. Du kan bifoga en fil genom att klicka langst ner pa
Bifogade filer.

9. Nér du &r fardig, klicka pa Publicera eller Skicka for
godkdnnande.
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